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ASMENS DUOMENU TVARKYMO ELEKTRENU SAVIVALDYBES PRIESGAISRINES
IR GELBEJIMO TARNYBOS TAISYKLIU APRASAS

L BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Asmens duomeny tvarkymo Elektrény savivaldybés priesgaisringje ir gelbéjimo
tarnyboje (toliau PGT) taisykliy aprasas (toliau — Aprasas) tikslas — apibrézti asmens duomeny
tvarkymo politikg, nustatyti duomeny subjekty teisiy jgyvendinimo tvarka, duomeny valdymo
organizacing struktirg ir valdymo procesg, duomeny apsaugos techniniy bel organizaciniy
priemoniy taikyma Elektrény savivaldybés PGT.

2. ApraSas taikomas asmens duomeny tvarkymo veiklai, kurig Elektrény savivaldybés
PGT atlieka kaip duomeny valdytoja ar duomeny tvarkytoja vykdydama jstatymais ir kitais teises
aktais jai pavestas funkcijas, taip pat asmens duomeny tvarkymo veiklai, kurig Elektrény
savivaldybés PGT vykdo tvarkydama asmens duomenis.

3. Asmens duomeny, tvarkomy Elektrény savivaldybés PGT informacinése sistemose,
sauga uztikrinama techninémis ir organizacinémis apsaugos priemonémis.

4.  Apra$u uztikrinamas 2016 m. balandZio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos
reglamento (ES) 2016/679 dél fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo
tokiy duomeny judéjimo ir kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB (Bendrasis duomeny apsaugos
reglamentas) (toliau — Bendrasis duomeny apsaugos reglamentas) bei Lietuvos Respublikos asmens
duomeny teisinés apsaugos jstatymo jgyvendinimas.

5. Apradas netaikomas jslaptintai informacijai, kuri tvarkoma vadovaujantis Lietuvos
Respublikos valstybés ir tarnybos paslapéiy jstatymo nustatyta tvarka. Elektrény savivaldybes PGT
tvarkomiems asmens duomenims, atitinkantiems Lietuvos Respublikos valstybés ir tarnybos
paslapéiy jstatyme nustatytus kriterijus, taikomos jstatyme nustatytos informacijos apsaugos
organizacings ir techninés priemones.

II. PAGRINDINES SAVOKOS

6. Asmens duomenys — bet kokia informacija apie fizinj asmenj, kurio tapatybe
nustatyta arba kurio tapatybe galima nustatyti (duomeny subjektas); fizinis asmuo, kurio tapatybe
galima nustatyti, yra asmuo, kurio tapatybe tiesiogiai arba netiesiogiai galima nustatyti, visy pirma
pagal identifikatoriy, kaip antai vardg ir pavardg, asmens identifikavimo numerj, buvimo vietos



duomenis ir interneto identifikatoriy arba pagal vieng ar kelis to fizinio asmens fizinés, fiziologinés,
genetings, psichines, ekonomines, kultiirinés ar socialinés tapatybés pozymius. -

7. Specialiyjy kategoriju duomenys — asmens duomenys, atskleidZiantys rasing ar
etning kilme, politines pazitras, religinius ar filosofinius jsitikinimus ar naryst¢ profesinése
sajungose, taip pat genetiniai duomenys, biometriniai duomenys, siekiant konkreciai nustatyti
fizinio asmens tapatybe, sveikatos duomenys arba duomenys apie fizinio asmens lytinj gyvenimg ir
lyting orientacija.

8. Duomeny tvarkymas — bet kokia automatizuotomis arba neautomatizuotomis
priemonémis su asmens duomenimis ar asmens duomeny rinkiniais atliekama operacija ar operacijy
seka, kaip antai rinkimas, jraSymas, ri$iavimas, sisteminimas, saugojimas, adaptavimas ar keitimas,
iSgava, susipazinimas, naudojimas, atskleidimas persiunciant, platinant ar kitu bidu sudarant
galimybe jais naudotis, taip pat sugretinimas ar sujungimas su kitais duomenimis, apribojimas,
iStrynimas arba sunaikinimas.

9. Asmens duomeny saugumo pazeidimas — saugumo pazeidimas, dél kurio netycia
arba neteisé¢tai sunaikinami, prarandami, pakeic¢iami, be leidimo atskleidZiami persiysti, saugouui
arba kitaip tvarkomi asmens duomenys arba prie jy be leidimo gaunama prieiga.

10. Duomeny valdytojas — Elektrény savivaldybeés priesgaisriné ir gelbéjimo tarnyba,
JAR kodas: 181630577, adresas: Elektrines g. 8-2, LT-26108 Elektrénai, tel. (8 698) 72 757, el.
pastas elektrenusavpgt@gmail.com (toliau — Elektrény savivaldybés PGT).

III. DUOMENU TVARKYMO PRINCIPAI

I1. Asmens duomenys Elektréeny savivaldybés PGT tvarkomi vadovaujantis S$iais
principais:

11.1. asmens duomenys renkami tik apibréztais ir teisétais tikslais ir néra tvarkomi tikslais,
nesuderinamais su nustatytais prie§ renkant asmens duomenis;

11.2. teis¢tumo, skaidrumo ir saZiningumo principas. Asmens duomenys tvarkomi tiksliai,
sgZiningai ir teis¢tai. Elektrény savivaldybés PGT informacija apie asmens duomeny tvarkyma
skelbia vie3ai interneto svetaingje, uztikrindama skaidruma, jgyvendindama kitas Aprase nustaty.
priemones;

11.3. asmens duomenys tvarkomi taip, kad duomenys biity tikslis, esant pasikeitimy, nuolat
atnaujinami;

11.4. duomeny kiekio mazinimo principas. Asmens duomenys tvarkomi tik ta apimtimi,
kuri yra reikalinga asmens duomeny tvarkymo tikslams pasiekti;

11.5. saugojimo trukmes apribojimo principas. Asmens duomenys saugomi tokia forma ir
terminais, kad jais naudotis biity galima ne ilgiau, negu to reikia tiems tikslams, dél kuriy 3ie
duomenys buvo surinkti ir tvarkomi;

11.6. taitkomos priemonés sickiant uztikrinti asmens duomeny konfidencialuma ir
vientisumg.

12. Siekiant uZtikrinti tvarkomy asmens duomeny saugumg, taikomos organizacineés ir
techninés priemonés, uztikrinan¢ios duomeny konfidencialumg — apsaugant duomenis nuo neteiséto
atskleidimo; uztikrinan¢ias duomeny vientisumg — apsaugant duomenis nuo nesankcionuoto ar
atsitiktinio duomeny pakeitimo, praradimo ar sunaikinimo, jgyvendinamos kitos priemonés,
uztikrinan¢ios duomeny prieinamuma.



13. Duomeny valdytojas (tvarkytojas), siekdamas duomeny tvarkymo skaidrumo,
sgziningumo ir atskaitomybeés, jgyvendindamas $ig politikg dokumentuoja duomeny tvarkymo
veikla, skelbia informacija apie duomeny tvarkymg viesai, teikia informacijg duomeny subjektams,
duomeny tvarkymo principy laikymasi uZtikrina pagal ApraSe nustatytg duomeny tvarkymo
organizacing struktiirg.

14. Asmens duomeny apsaugos politika perZilirima ir prireikus tikslinama ne rec¢iau kaip
karta per dvejus metus.

DUOMENU SUBJEKTU TEISIU IGYVENDINIMAS

15. Duomeny subjektai turi teise:

15.1. buti informuoti apie jy duomeny tvarkyma;

15.2. susipazinti su tvarkomais jy asmens duomenimis;

15.3. reikalauti istaisyti netikslius asmens duomenis;

15.4. reikalauti i$trinti duomenis, i8skyrus jstatymuose ir kituose teisés aktuose numatytas
1Simtis;

15.5. reikalauti laikinai apriboti asmens duomeny tvarkyma;

15.6. nesutikti su jo asmens duomeny tvarkymu.

16. Elektrény savivaldybés PGT netvarko asmens duomeny, atitinkanciy BDAR 20
straipsnio reikalavimus, todél duomeny subjektai neturi galimybés pasinaudoti teise | Elekireny
savivaldybés PGT tvarkomy asmens duomeny perkeliamuma.

17. Duomeny subjektas, siekdamas jgyvendinti Apraso 15 punkte nurodytas teises, privalo
asmeniskai, pastu ar elektroniniy ry$iy priemonémis pateikti raytinj praSyma (toliau — praSymas).

18. Pateikdamas praSymg duomeny subjektas privalo patvirtinti savo tapatybe:

‘ 18.1. jeigu praSymas pateikiamas tiesiogiai atvykus j Elektrény savivaldybés PGT,
duomeny subjektas privalo pateikti asmens tapatybe patvirtinantj dokumentg;
18.2. jeigu praSymas pateikiamas pastu, kartu su praSymu turi biiti pateikiama notariSkai
patvirtinta asmens tapatybe patvirtinan¢io dokumento kopija;
18.3. jeigu praSymas pateikiamas elektroniniy ry$iy priemonémis, praSymas turi biti
pasirasytas elektroniniu parasu.

19. Pateiktas praS§ymas turi bati jskaitomas, duomeny subjekto pasirasytas, jame turi biti
nurodytas duomeny subjekto vardas, pavardé, asmens kodas, informacija apie tai, kokig Apraso 15
punkte nurodytg teisg ir kokios apimties pageidauja jgyvendinti, taip pat informacija, kokiu budu
duomeny subjektas pageidauja gauti atsakyma.

20. Jeigu duomeny subjektas PraSyma pateikia elektroninémis priemonémis, informacija
duomeny subjektui taip pat pateikiama elektroninémis priemonémis, i§skyrus atvejus, kai duomeny
subjektas papraSo jg pateikti kitaip.

21. Duomeny subjekto teis¢ biaiti informuotam apie asmens duomeny tvarkymg
jgyvendinama, informacijg duomeny subjektui apie jo asmens duomeny tvarkyma pateikiant:

21.1. viesai FElektrény savivaldybés svetain¢je www.elektrenusavpgt.istaiga.lt/ skiltyje
~Asmens duomeny apsauga®;

21.2. tiesiogiai informacijg duomeny subjektui pateikiant duomeny gavimo metu ar
duomeny subjektui kreipiantis dél §ios informacijos j Elektrény savivaldybés PGT administracijg.



22. Savivaldybés PGT administracija turi teis¢ atsisakyti jgyvendinti numatytg duomeny
subjekto teisg arba pateikti ne visa duomeny subjekto prasomg informacija, jeigu:

22.1. duomeny subjektas jau turi $ig informacija;

22.2. duomeny subjekto praSomos informacijos pateikimas nejmanomas arba tam reikéty
neproporcingy pastangy;

22.3. asmens duomeny gavimas ar atskleidimas aiskiai nustatytas Europos Sgjungos teisés
aktuose arba Lietuvos Respublikos teisés aktuose, kuriuose nustatytos tinkamos teiséty duomeny
subjekty interesy apsaugos priemonés;

22.4. asmens duomenys privalo islikti konfidenciallis, laikantis Europos Sgjungos teisés
aktuose arba Lietuvos Respublikos teises aktuose reglamentuojamos profesinés paslapties prievolés.

23. Duomeny subjektas, pateikes praSyma susipazinti su Elektrény savivaldybés PGT
administracijos tvarkomais savo asmens duomenimis turi teis¢ gauti informacija apie:

23.1. asmens duomeny tvarkymo tikslus;

23.2. atitinkamas asmens duomeny kategorijas;

23.3. duomeny gavéjus arba jy kategorijas;

23.4. numatomg asmens duomeny saugojimo laikotarpj arba kriterijus, pagal kuriuos
nustatomas asmens duomeny saugojimo laikotarpis, jei tai yra jmanoma;

23.5. asmens duomeny Saltinius.

24. Jeigu renkant informacija, reikalingg atsakymui j 24 punkte nurodyta prasyma
parengti, nustatoma, kad:

24.1. Elektrény savivaldybés PGT administracija tvarko didelj informacijos, susijusios su
duomeny subjektu, kiekj ir néra galimybés visos informacijos duomeny subjektui pateikti,
Elektréeny savivaldybés PGT administracija turi teis¢ paprasyti duomeny subjekto sukonkretinti
pateikta prasyma;

24.2. tam tikra informacija apie duomeny subjekta yra susijusi ir su kitais asmenimis,
duomeny subjektui informacijos turi biti pateikiama tiek, kad nebiity paZeistos kity asmeny teisés.

25. Elektrény savivaldybés PGT administracija, gavusi duomeny subjekto praiymg
iStaisyti tvarkomus netikslius asmens duomenis arba papildyti nei§samius asmens duomenis
nedelsdama, bet ne véliau kaip per 10 darbo dieny nuo prasymo gavimo dienos, atlieka duome.
subjekto tvarkomy asmens duomeny analiz¢, sickdama nustatyti, ar duomeny subjekto pateiktas
praSymas yra pagrjstas.

26. Jeigu nustatoma, kad duomeny subjekto pateiktas 26 punkte nurodytas pra§ymas yra
pagristas, Elektrény savivaldybés PGT administracija: ,

26.1. nedelsdama, bet ne véliau kaip per 5 darbo dienas, istaiso nei$samius ar netikslius
asmens duomenis;

26.2. jeigu néra galimybiy nedelsiant i3taisyti nei§samius ar netikslius asmens duomenis,
sustabdo duomeny subjekto asmens duomeny tvarkymo veiksmus ir §iuos asmens duomenis saugo
tol, kol jie bus istaisyti.

27. Duomeny subjektas turi teis¢ kreiptis su praSymu iStrinti su juo susijusius asmens
duomenis, jeigu yra vienas i3 iy pagrindy:

27.1. asmens duomenys nereikalingi tikslams, kurie buvo nustatyti prie§ renkant asmens
duomenis;



27.2. atsauktas duomeny subjekto sutikimas, kuriuo vadovaujantis buvo grindZiamas
duomeny subjekto asmens duomeny tvarkymas, ir néra jokio kito teisinio pagrindo tvarkyti
duomeny subjekto asmens duomenis;

27.3. asmens duomeny subjektas nesutinka su savo asmens duomeny tvarkymu pagal
BDAR 21 straipsnio 1 dalj ir néra vir§esniy teiséty priezasciy tvarkyti asmens duomenis;

27.4. asmens duomenys buvo tvarkomi neteisétai;

27.5. asmens duomenys turi biiti iStrinti laikantis Europos Sagjungos teisés aktuose arba
Lietuvos Respublikos teisés aktuose nustatytos teisinés prievolés.

28. Duomeny subjekto prasyme turi blti i§samiai argumentuota, dél kokiy priezasciy yra
praSoma istrinti jo asmens duomenis (pragyme turi biiti nurodytas vienas i§ nurodyty pagrindy).

29. Teisé reikalauti iStrinti asmens duomenis (,,teisé biiti pamir§tam®) nejgyvendinama,
kai asmens duomeny tvarkymas yra grindZiamas:

29.1. Europos Sajungos ir Lietuvos Respublikos teisés aktuose nustatyty reikalavimy
vykdymu;

29.2. archyvavimo tikslais vie$ojo intereso labui;

29.3. siekiant pareiksti, vykdyti arba apginti teisinius interesus.

_ 30. Elektrény savivaldybes PGT, gavusi duomeny subjekto prasyma, nedelsdama, bet ne
veliau kaip per 10 darbo dieny nuo prasymo gavimo dienos, atlieka prasymo jvertinima, siekdama
nustatyti, ar duomeny subjekto pateiktas pra§ymas yra pagrjstas.

31. Jeigu nustatoma, kad duomeny subjekto pateiktas praSymas yra pagrijstas, Elektrény
savivaldybés PGT:

31.1. nedelsdama, bet ne véliau kaip per 5 darbo dienas, i$trina su duomeny subjektu
susijusius asmens duomenis;

31.2. jeigu néra galimybiy nedelsiant i$trinti duomeny subjekto asmens duomeny, sustabdo
duomeny subjekto asmens duomeny tvarkymo veiksmus.

32. Duomeny subjektas turi teisg¢ kreiptis | Elektrény savivaldybés PGT su praSymu
apriboti savo asmens duomeny tvarkyma, jeigu yra vienas i§ §iy pagrindy:

32.1. duomeny subjektas uzgincija Elektrény savivaldybés PGT tvarkomy jo asmens
duomeny tikslumg. Tokiu atveju duomeny subjekto asmens duomeny tvarkymas gali biti apribotas
tokiam laikotarpiui, per kur] duomeny valdytojas patikrina asmens duomeny tiksluma;

32.2. yra nustatyta, kad duomeny subjekto asmens duomeny tvarkymas buvo neteisétas ir
duomeny subjektas nesutinka, kad asmens duomenys biity istrinti, ir vietoje to praSo apriboti jy
tvarkyma;

32.3. yra pasiektas asmens duomeny tvarkymo tikslas ir Elektrény savivaldybes PGT, kaip
duomeny valdytojai, nebereikia $iam tikslui pasiekti surinkty duomeny subjekto asmens duomenu,
taciau jy reikia duomeny subjektui, sickian¢iam pareiksti, vykdyti ar apginti teisinius reikalavimus;

32.4. duomeny subjektas pateiké praSyma Elektrény savivaldybés PGT, kuriame idreiske
nesutikimg, kad Elektrény savivaldybés PGT tvarkyty jo asmens duomenis. Tokiu atveju duomeny
subjekto asmens duomeny tvarkymas gali biti apribotas tokiam laikotarpiui, per kurj duomeny
valdytojas patikrina, ar $is duomeny subjekto pra§ymas pagrjstas;

32.5. duomeny subjektas pateikia praSymg iStrinti jo tvarkomus asmens duomenis ir
nustatoma, kad pradymas yra pagrjstas, ta¢iau néra techniniy galimybiy duomeny subjekto asmens
duomenis istrinti nedelsiant. Tokiu atveju duomeny subjekto asmens duomeny tvarkymas gali biiti
apribotas iki tol, kol duomeny subjekto asmens duomenys bus istrinti.



33. Elektrény savivaldybés PGT, gavusi nurodyta duomeny subjekto praSymg, privalo
nedelsdama, bet ne veliau kaip per 10 darbo dieny nuo prasymo gavimo dienos, atlikti prasymo
ivertinima, sickdama nustatyti, ar duomeny subjekto pateiktas praSymas yra pagrjstas.

34. Jeigu nustatoma, kad duomeny subjekto pateiktas praSymas yra pagrjstas, Elektrény
savivaldybés PGT apriboja duomeny subjekto asmens duomeny tvarkyma.

35. Kai priilmamas sprendimas panaikinti apribojima tvarkyti duomeny subjekto asmens
duomenis, Elektrény savivaldybés PGT apie tai raStu i§ anksto informuoja duomeny subjekta.

36. Duomeny subjektas turi teis¢ kreiptis | Elektrény savivaldybés PGT dél nesutikimo,
kad Elektrény savivaldybés PGT tvarkyty jo asmens duomenis.

37. Elektrény savivaldybés PGT, gavusi duomeny subjekto prasSyma, privalo nedelsdama,
bet ne veliau kaip per 10 darbo dieny nuo pradymo gavimo dienos, atlikti pragymo jvertinima,
sieckdama nustatyti, ar duomeny subjekto pateiktas pra§ymas yra pagrjstas.

38. Jeigu nustatoma, kad duomeny subjekto pateiktas 37 punkte nurodytas pra§ymas yra
pagrjstas, Elektrény savivaldybés PGT ne véliau kaip per 10 darbo dieny informuoja duomeny
subjekty, kad jo praSymas bus jvykdytas.

39. Jeigu nustatoma, kad duomeny subjekto pateiktas 37 punkte nurodytas pra§ymas yra
nepagrjstas, Elektrény savivaldybes PGT duomeny subjektui pateikia atsakyma, kuriame nurodomi
duomeny subjekto asmens duomeny tvarkymo pagrjstos ir teisétos prieZastys, kurios yra virSesnes
uz duomeny subjekto interesus.

40. Elektrény savivaldybés PGT duomeny subjekto pradymus i¥nagrinéja ir atsakyma
duomeny subjektui pateikia ne véliau kaip per 20 darbo dieny nuo pradymo gavimo dienos.
Atsizvelgiant | praSymo sudétingumg ir nagrin¢jamy pra$ymy skai¢iy, 20 darbo dieny laikotarpis
gali biti pratestas dar 20 darbo dieny. Tokiu atveju Elektreny savivaldybés PGT per 20 darbo dieny
nuo praSymo gavimo dienos informuoja duomeny subjekta apie praSymo nagrinéjimo termino
pratgsimg ir nurodo praSymo nagriné¢jimo termino pratgsimo prieZastis. Rengiant ir teikiant
informacijg duomeny subjektui, uZtikrinama, kad visa reikalinga informacija duomeny subjektui
buty pateikiama aiskiai ir suprantamai.

41. [statymy nustatytais atvejais, kai siekiama uztikrinti valstybés sauguma ar gynyba;
sickiama uZtikrinti vieSaja tvarka, nusikalstamy veiky prevencija, tyrimg ar baudZiam.
persekiojimg; uztikrinant duomeny subjekto ar kity asmeny teises ir laisves, taip pat kitais jstatymy
nustatytais atvejais, duomeny valdytojas turi teis¢ motyvuotu sprendimu atsisakyti tenkinti
duomeny subjekto pra§ymus.

42. Duomeny subjektas turi teisg apskysti Duomeny valdytojo veiksmus (neveikimg),
susijusius su duomeny subjekto teisiy jgyvendinimu, Valstybinei asmens duomeny apsaugos
inspekeijai. Elektrény savivaldybes PGT, teikdama atsakymus duomeny subjektui j jo pateiktus
praSymus, informuoja duomeny subjekta apie $ig teise, taip pat kitas duomeny subjekty teises.

43. Duomeny subjektui rastu praneSama apie jo praSymu atliktg ar neatlikta asmens
duomeny iStaisymg, duomeny istrynima, priimtg sprendimg laikinai apriboti asmens duomeny
tvarkymo veiksmus. Apie duomeny subjekto pragymu istaisytus, istintus ar laiking asmens duomeny
tvarkymo veiksmy apribojima, Duomeny valdytojas informuoja asmens duomeny gavéjus, i3skyrus
atvejus, kai pateikti tokig informacijg biity nejmanoma arba pernelyg sunku (dél didelio duomeny
subjekty skaiciaus, duomeny laikotarpio, nepagristai dideliy sanaudy).

44. Siekdama uZtikrinti Duomeny subjekty teisiy jgyvendinimg ir duomeny tvarkymo
skaidrumo bei sgziningumo principy taikyma, Elektrény savivaldybés PGT skelbia Elektrény



savivaldybés interneto svetainés http://www.clektrenusavpgt.istaiga.lt/ skyriuje ,,Asmens duomeny
apsauga‘ asmens duomeny tvarkymo, vaizdo asmens duomeny tvarkymo, duomeny subjekto teisiy
igyvendinimo tvarkos aprasus, duomeny subjekty praSymy jgyvendinti duomeny subjekty teises
formas, asmens duomeny apsaugos pareigiino kontaktinius duomenis (vardas ir pavarde, telefono
numeris ir (arba) elektroninio pasto adresas) ir kita aktualig informacijg asmens duomeny tvarkymo
klausimais.

IV.  ASMENS DUOMENU TVARKYMO TIKSLAI

45. Elektreny savivaldybés PGT, kaip duomeny valdytoja, tvarko asmens duomenis
jgyvendindama Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatyme numatytas savarankiskgsias
savivaldybés funkcijas. Elektrény savivaldybés PGT, jgyvendindama jstatymais pavestas funkcijas
bel sutartimis prisiimtus jsipareigojimus, atliekg duomeny tvarkymo operacijas kaip duomeny
tvarkytoja.

46. Elektrény savivaldybes PGT, kaip duomeny valdytoja, vykdo $ig duomeny tvarkymo
veikla:

46.1.1. PGT darbuotojy asmens duomenis — dokumenty rengimo tikslais (asmens bylos,
praSymai, jsakymai veiklos ir personalo, susirinkimy protokolai, fizinio parengtumo periodiniai
patikrinimai)

46.1.2.  PGT darbuotojy asmens duomenis darbo uZmokescio tikslais, informacijos
pateikimui apie gaunama darbo uZzmokestj atitinkamoms institucijoms jstatymy nustatyta tvarka.
46.1.3.  PGT darbuotojy elektroniniai adresai — informacijos darbuotojams apie jy darbo

uzmokest] gavimo tikslais.
46.1.4. PGT darbuotojy asmens duomenis — charakteristiky i8davimo tikslais;

V. DUOMENU VALDYMO IR TVARKYMO ORGANIZACINE STRUKTURA

47. Asmens duomeny tvarkymo principy ir duomeny valdytojo (tvarkytojo) pareigy
igyvendinimg uztikrina Elektrény savivaldybés PGT duomeny apsaugos pareigiinas ir darbuotojai,
kuriems pavesta tvarkyti asmens duomenis..

48. Elektrény savivaldybés PGT virSininkas arba jo jgaliotas asmuo organizuoja asmens
duomeny tvarkymg jstaigoje, nustato darbuotojy teises ir pareigas tvarkant asmens duomenis,
priima sprendimus dél pritarimo pradéti planuojamg duomeny tvarkymo veikla, taip pat atlieka kitas
funkcijas uztikrinant asmens duomeny apsaugos organizavimg ir valdyma Elektrény savivaldybés
PGT.

49. Duomeny apsaugos pareiguinas atlieka sias funkcijas:

49.1. informuoja Elektrény savivaldybés PGT virSininkg, ir su asmens duomeny tvarkymu
bei apsauga susijusius darbuotojus apie jy prievoles tvarkant asmens duomenis ir konsultuoja juos
Siais klausimais;

49.2. vykdo &iy taisykliy, Informaciniy sistemy saugos nuostaty, jstatymy ir kity asmens
duomeny tvarkyma reglamentuojanéiy teisés akty jgyvendinimo Elektrény savivaldybés PGT
priezitrg ir teikia pasitilymus dél neatitik¢iy, jy Salinimo;

49.3. organizuoja ir vykdo Elektrény savivaldybés PGT darbuotojy $vietimg ir mokymus
asmens duomeny tvarkymo klausimais;



49.4. teikia konsultacijas de¢l poveikio duomeny apsaugai vertinimo ir vykdo vertinimo
priezilirg; ;

49.5. atlieka kontaktinio asmens funkcijas bendradarbiaujant bei konsultuojantis su
Valstybine asmens duomeny apsaugos inspekcija;

49.6. nagrin¢ja duomeny subjekty tiesiogiai pateiktus praSymus, susijusiais su jy
asmeniniy duomeny tvarkymu, siekdamas uztikrinti jy teisiy jgyvendinima;

49.7. atlieka kitas jam pavestas ir tiesioginiy funkcijy vykdymui neprieStaraujancias
funkcijas.

50. Duomeny apsaugos pareigiinas organizuoja PGT veiklai reikalingy asmens duomeny
tvarkyma:

50.1. inicijuoja veiklai reikalingy naujy asmens duomenu tvarkymg, sprendimus dél
duomeny gavimo ar perdavimo;

50.2. nustato ir jgyvendina organizacines ir technines priemones, kad buty uztikrinta
asmens duomeny apsauga ir saugumas;

50.3. paskirsto asmens duomeny tvarkymo uzduotis darbuotojams ir vykdo y
igyvendinimo prieZiiira;

50.4. organizuoja ir uztikrina asmens duomeny tvarkymo veiklos jrasy dokumentavimg ir
atnaujinima; :

50.5. wuztikrina informacijos apie asmens duomeny tvarkymg padalinyje pateikima
duomeny apsaugos pareigtinui;

50.6. atlicka kitas Siame ApraSe ir kituose vidaus teisés aktuose apibréztas funkcijas,
siekdamas uztikrinti tinkamg asmens duomeny tvarkymg padalinyje.

51. Asmens duomeny, tvarkomy Elektrény savivaldybés PGT informacinése sistemose,
sauga uztikrinama techninémis ir organizacinémis apsaugos priemonémis, nustatytomis Elektrény
savivaldybes PGT virSininko 2018 m. gruodZio 25 d. jsakymu patvirtintais Elektrény savivaldybes
administracijos Informaciniy sistemy duomeny saugos nuostatuose. Elektrény savivaldybés PGT
vir§ininko paskirtas saugos jgaliotinis organizuoja ir kontroliuoja saugos dokumenty jgyvendinima
informacingje sistemoje ir atsako uz informacijos tvarkymo informacinéje sistemoje teisétuma ir
duomeny saugg. Paskirtas informacinés sistemos administratorius uZtikrina informacinés sisten.
kompiuterinés jrangos ir informacinés sistemos naudotojy kompiuterizuoty darbo viety saugy
funkcionavimg, administruoja informacinés sistemos duomeny baze saugos dokumenty ir kity teisés
akty nustatyta tvarka.

52. Darbuotojai, tvarkantys asmens duomenis, uztikrina jstatymuose ir kituose teises
aktuose bei Siame ApraSe nustatyty asmens duomeny tvarkymo principy taikyma ir jgyvendina
duomeny apsaugos organizacines ir technines priemones.

VI.  ASMENS DUOMENU TVARKYMO PRIEMONES IR BUDAI

53. Elektrény savivaldybés PGT tvarkomy asmens duomenis perduoda Elektrény
savivaldybes atsakingiems asmenims, pagal jy teisetus reikalavimus.

54. Uztikrinant asmens duomeny tvarkymo principy jgyvendinima tvarkant asmens
duomenis, pateiktus dokumentuose, taikomos §ios asmens duomeny apsaugos ir saugojimo
priemones:



54.1. taikomi Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvy jstatyme nustatyti reikalavimai
ir jgyvendinamos jstatyme nustatytos priemoneés;

54.2. jgyvendinamos prieigos prie dokumenty ribojimo ir kontrolés priemonés;

54.3. jgyvendinamos kitos dokumenty apsaugos ir saugojimo priemonés (nuo sunaikinimo
gaisro metu, kt.);

54.4. taikomos papildomos dokumenty apsaugos priemonés, atsizvelgiant | planuojamg
konkre€ig asmens duomeny tvarkymo veikla.

55. UZtikrinant asmens duomeny tvarkymo principy jgyvendinimg tvarkant asmens
duomenis informacinése sistemose taikomos prieigos prie duomeny ribojimo, duomeny Sifravimo
bei kitos informacinés sistemos saugos nuostatuose nustatytos techninés duomeny apsaugos
priemones.

56. Elektrény savivaldybés PGT darbuotojai ir tarnautojai prie§ tvarkydami asmens
duomenis pasiraso konfidencialumo pasizadéjimg deél asmens duomeny neatskleidimo.

57. Duomeny tvarkymo veiklos jraSai (dokumentacija) yra sudétiné organizaciniy
priemoniy, uztikrinanc¢iy asmens duomeny tvarkymo principy jgyvendinima, dalis. Uz duomeny
tvarkymo veiklos jrady parengima, inicijuojant duomeny tvarkymo veikla, jray atnaujinima, jy
registravimg yra atsakingas kiekvienas struktiirinis padalinys, vykdantis asmens duomeny
tvarkyma.

58. Inicijuojant naujg duomeny tvarkymo veikla, Elektrény savivaldybés PGT atlicka
poveikio duomeny apsaugai vertinimg Sio Apraso VIII skyriaus nustatyta tvarka.

VII. DUOMENU TVARKYMO VEIKLOS IR POVEIKIO DUOMENU APSAUGAI
VERTINIMO INICIJAVIMAS

59. Inicijuojant duomeny tvarkymo veikla poveikio duomeny apsaugai vertinimas
atliekamas $iais atvejais:

59.1. planuojant naudoti naujas technologijas asmens duomenims tvarkyti (inicijuojamas
programings jrangos jsigijimas, pakeitimas ar kuriama nauja informaciné sistema);

59.2. planuojant naudoti naujus duomenis ar perduoti duomenis kitiems asmenims
(rengiama nauja duomeny gavimo forma, inicijuojamas duomeny gavimo ar teikimo sutarciy
sudarymas);

59.3. planuojant pasitelkti iSorés paslaugy teikéjus, kuriems biity perduodami asmens
duomenys ar sudaryta galimybé tvarkyti asmens duomenis (inicijuojant paslaugy pirkima);

59.4. planuojant tvarkyti specialiyjy kategorijy duomenis ar duomenis apie
apkaltinamuosius nuosprendZius ir nusikalstamas veikas;

59.5. pasikeitus duomeny tvarkymo operacijoms, del kuriy buvo atliktas poveikis
duomeny apsaugai;

59.6. planuojant vykdyti sistemingg vieSosios vietos stebéjimg dideliu mastu;

59.7. planuojant vykdyti sistemingg ir i§samy su fiziniais asmenimis susijusiy asmeniniy
aspekty vertinimag, kuris grindziamas automatizuotu tvarkymu, jskaitant profiliavimg, ir kuriuo
remiantis buty priimami sprendimai, kuriais padaromas su fiziniu asmeniu susij¢s teisinis poveikis
arba kurie daro panasy didelj poveikj fiziniam asmeniui;

59.8. Valstybinés duomeny apsaugos inspekcijos nustatytais atvejais;



59.9. Kkitais atvejais, jei duomeny tvarkyma inicijuojancio padalinio, duomeny apsaugos
pareiglino, sprendimg dé¢l planuojamos duomeny tvarkymo veiklos priimanéio asmens nuomone,
planuojama duomeny tvarkymo veikla gali daryti didelj neigiama poveikj asmeny privatumui ir jy
pagrindinéms teiséms bei laisvéms;

59.10. kitais atvejais, jei kyla abejoniy, kad planuojama duomeny tvarkymo veikla gali
daryti neigiamg poveikj asmeny privatumui ir jy pagrindinéms teiséms bei laisvems.

60. Poveikio duomeny apsaugai vertinimas neatliekamas, jei Valstybiné duomeny
apsaugos inspekcija yra nustaciusi, kad planuojamai duomeny tvarkymo veiklai (duomeny
tvarkymo operacijoms) poveikio duomeny apsaugai vertinti nereikia.

61. Tais atvejais, jei planuojama duomeny tvarkymo veikla yra tiesiogiai nustatyta naujai
priimtais jstatymais ir pojstatyminiais teisés aktais, kuriuos PGT privalo jgyvendinti, gali biiti
kreipiamasi | Valstybing duomeny apsaugos inspekcijg dél poreikio atlikti poveikio duomeny
apsaugai vertinima.

62. ApraSo 61 punkte nurodytu atveju duomeny tvarkyma inicijuojantis padalinvs
parengia Apraso 65 punkte nurodyta planuojamos duomeny tvarkymo veiklos aprasg.

63. Planuojamos duomeny tvarkymo veiklos aprasas yra iSpléstinis planuojamos duomeny
tvarkymo veiklos apraSymas, kuris rengiamas pagal Poveikio duomeny apsaugai vertinimo
metodikoje pateikta Sablong (Priedas Nr. 1, Lentelé Nr. 2). Aprasant planuojamg duomeny
tvarkymo veiklag nurodomi duomeny tvarkymo tikslai, teisinis pagrindas, planuojémos tvarkyti
duomeny kategorijos, planuojamos taikyti technologijos, asmeny, kuriy duomenis planuojama
tvarkyti, kategorijos, nurodomos tokio tvarkymo galimos rizikos ar kita informacija, apibtidinanti
duomeny tvarkymo operacijas ir identifikuojanti planuojamo duomeny tvarkymo grésmes bei
neigiama poveikj asmeny privatumui ir asmeny pagrindinéms teiséms bei laisvéms.

64. Tais atvejais, kai, duomeny apsaugos pareigino nuomone, atliekant planuojamg
duomeny tvarkymo veikla gali kilti grésmeé asmeny privatumui ir jy pagrindinéms teiséms bei
laisvems, Planuojamos duomeny tvarkymo veiklos apradas teikiamas Poveikio duomeny apsaugai
vertinimo komisijos pirmininkui ir inicijuojamas planuojamos duomeny tvarkymo veiklos poveikio
duomeny apsaugai vertinimas.

65. Tais atvejais, kai, duomeny apsaugos pareigino nuomone, atlickant planuojai
duomeny tvarkymo veiklg grésmeés asmeny privatumui ir jy pagrindinéms teiséms bei laisvéms
nenumatoma, planuojamg duomeny tvarkymo veika inicijuojantis duomeny apsaugos pareigiinas
pagal Planuojamos duomeny tvarkymo veiklos aprasa parengia duomeny tvarkymo veiklos jrasg ir
teikia savivaldybés direktoriui ar jo jgaliotam pareiglnui, kuris turi teis¢ priimti sprendimg dél
pritarimo planuojamai duomeny tvarkymo veiklai.

VIII. ASMENS DUOMENU SAUGUMO PAZEIDIMAI

06. [vykus asmens duomeny saugumo pazeidimui, asmens duomenis tvarkantis asmuo
nedelsdamas (ne veliau nei per 24 valandas) informuoja duomeny apsaugos pareigiing ir imasi visy
imanomy priemoniy pazeidimo galimai zalai sumazinti.

67. Duomeny saugumo pareigiinas, gaves prane$imus, jvertina pateiktg informacija, taip
pat jvertina, ar duomeny saugumo paZeidimas (elekironinés informacijos saugos incidentas) gali
kelti pavojy fiziniy asmeny teiséms ir laisvéms. Nagrinedamas gautg pranesima duomeny saugumo



pareigiinas turi teis¢ nedelsiant gauti visg informacijg apie duomeny saugumo pazeidimg i$
Elektrény savivaldybés PGT darbuotojy.

68. Nustadius, kad duomeny saugumo pazeidimas gali kelti pavojy fiziniy asmeny teiséms
ir laisvéms, duomeny apsaugos pareigiinas ne véliau nei per 72 valandas, o jei tikslaus pazeidimo
laiko nustatyti nejmanoma, ne véliau kaip per 24 valandas nuo suZinojimo kreipiasi j Valstybine
asmens duomeny apsaugos inspekcija pateikdamas nustatytos formos pradyme nurodyts informacijg
apie asmens duomeny saugumo pazeidima.

69. Tais atvejais, kai dél asmens duomeny saugumo pazeidimo gali kilti didelis pavojus
duomeny fiziniy asmeny teiséms ir laisvéms, apie jvykusj asmens duomeny saugumo pazeidimg
duomeny apsaugos pareiglinas nedelsdamas, bet ne véliau kaip per 24 valandas nuo suzinojimo,
pateikia nustatytos formos informacija duomeny subjektui. Jei duomeny subjekto nustatyti
nejmanoma, informacija apie jvykusj saugumo pazeidimg skelbiama vieSai arba atsizvelgiant |
Duomeny apsaugos reglamente nustatytg tvarkg bei Valstybinés duomeny apsaugos inspekcijos
pateikty konsultacijg — kitais biidais.

70. Nurodyto praneSimo duomeny subjektui Elektrény savivaldybeés PGT gali neteikti, jei:

70.1. Elektrény savivaldybés PGT jgyvendino tinkamas technines ir organizacines
apsaugos priemones ir tos priemonés taikytos asmens duomenims, kuriems asmens duomeny
saugumo pazeidimas tur¢jo poveikio, pirmiausia tas priemones, kuriomis uztikrinama, kad
asmeniui, neturin¢iam leidimo susipazinti su asmens duomenimis, jie bty nesuprantami,
pavyzdZiui, Sifravimo priemones;

70.2. duomeny valdytojas veéliau eémési priemoniy, kuriomis uztikrinama, kad dél Sio
pazeidimo nekilty didelis pavojus duomeny subjekty teiséms ir laisvéms;

70.3. tai pareikalauty neproporcingai daug pastangy. Tokiu atveju vietoj to apie tai viesai
paskelbiama arba taikoma panasi priemoné, kuria duomeny subjektai baity informuojami taip pat
efektyviai.

71. Savivaldybés PGT virSininkas gali sudaryti nuolating darbo grupe (komisijg) i3
kompetentingy duomeny apsaugos srityje darbuotojy, kurie vertinty kiekvieno asmens duomeny
saugumo pazeidima, siekdami nustatyti tokio pazeidimo atsiradimo priezastis, neigiamas pazeidimo
pasekmes ir sitilyty priemones, padedancias iSvengti tokiy pazeidimy ateityje.
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